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  Žádosti o granty a vyúčtování 

Tato příručka vám pomůže porozumět funkcím a použití naší aplikace pro 

zadávání formulářů. Aplikace je navržena tak, aby byla uživatelsky přívětivá a 

usnadnila vám správu a zadávání dat prostřednictvím formulářů.  

Přístup na webovou stránku  

1. Navštivte naši webovou stránku na https://granty.sokol.eu pomocí 

prohlížeče na vašem zařízení.  

 

o Klepněte na tlačítko „Vyúčtování” v příslušné sekci.  
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o Klepněte na konkrétní formulář pro vytvoření.  

 

o Budete vyzváni k zadání své e-mailové adresy a potvrzení souhlasu s 

registrací osobních údajů.  

 

o Na Vámi zadaný e-mail bude odeslán aktivační odkaz.  

 

Aktivace  

o Aktivační e-mail vypadá následovně / podobně:  

 

o Klepněte na odkaz v e-mailu, který Vás přesměruje zpět na webovou stránku 

odkud byl e-mail odeslán.  

o Pozor na složku SPAM – e-mail může u některých poskytovatelů zapadnout. 
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• Kliknutím na odkaz a dokončením přesměrování je Vaše přihlášení aktivní.  

Vytváření a úprava formulářů  

Vytvoření nového formuláře  

o Budete přesměrováni zpět na stránku pro vytvoření / editaci 

rozpracovaných formulářů.  

 

o Klepnutím na tlačítko „Vyúčtování” v sekci „Vytvoření formuláře” začnete 

vytvářet nový formulář.  

Systém Vás vyzve k zadání IČ jednoty či župy, většinu údajů po zadání vyplní 

automaticky.  

 

o Po zadání IČ klepněte na tlačítko „NAČÍST”.  

o Poté lze ze seznamu vybrat žádost k vyúčtování.  



 
 

4/8 

o Po načtení IČ se zobrazí výběr aktuálních žádostí k vyúčtování. 

 
o Výběrem žádosti a klikem na tlačítko „OK“ otevřete žádost. 
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o Aplikace předvyplní hlavičku dokumentu podle IČ. 

o Vyúčtování lze libovolně upravovat, a vkládat soubory např. ve formátu 

.PDF. 

Uložení formuláře  

• Klikem na tlačítko „Uzavřít a vytisknout“ po vyplnění vytisknete a odešlete 

formulář. 

 
Stiskem tlačítka „OK“ uložíte dokument ke zpracování. 

 
Zobrazí se tiskový náhled dokumentu 
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Poté lze dokument vytisknout a podepsat tlačítkem „Uložit“ nebo přímo „Tisk“. 

o Lze také zobrazit tiskový náhled před odesláním – zobrazí dokument tak, 

jak bude vypadat vytištěný. 

 
Následně vložíte podepsaný dokument tlačítkem „Vložit soubor“. 

 
Pro opětovný přístup k dokumentu lze použít také QR kód (odkazuje přímo na 

formulář v databázi). 

 
Tímto je dokument uložen a zobrazuje se v sekci „Odeslané formuláře“. 

 
  



 
 

7/8 

 

Úprava existujícího formuláře  

• Zpět na hlavní obrazovce vyberte řádek v sekci „Rozpracované formuláře”.  

 

Po výběru formuláře budete moci původní verzi dále upravovat.  

Odesílání a správa formulářů  

Po odeslání formuláře bude dokument zobrazen v sekci „Odeslané formuláře” a 

předán k dalšímu zpracování.  

  



 
 

8/8 

Řešení problémů  

• Technická podpora  

o V případě nejasností nebo dotazů kontaktujte technickou podporu na e-

mailu jakub.holl@di-gital.com  

  


